4_13.在职、退休职工医疗保险费缴纳流程图

个人医保基数申报工作














































































































































































































































































































































































































































































































1.每年2月末之前申报在职、退休职工的当年医保缴费基数








2. 计算个人缴费基数：


以上年12月份工资为依据，计算职工（在职、退休）缴费基数，主要基本工资、各种补贴和省标准绩效工资








3.计算结果汇报：


计算结果报人事处长审批





4.网上填报基数：


把最后结果在医保网上的基数录入系统逐一进行录入，完成后，打印最后基数详单。





5. 申报


携带基数情况表、人员名册、工资表、工资台账、上年财务决算表、诚信承诺书，报由医保局审核通过，新基数从4月份执行。





2. 打印缴费详单：


每月10日前办理完经办的各项业务后，由医保局打印下月缴费详单








3.借款：


按详单填写校内借款单，分为单位缴费和个人缴费两部分，报由人事处长和财务处长签字后，到校财务处办理借款，以转账支票形式支付。





1.每月25日前通过银行转账缴纳下一月份的医疗保险金








4.缴费：


由经办人或财务处结算科办理银行转转账，25号之前保险金转到医保局账户





5.  冲账


下月10前取回缴费收据，经办人和人事处长签字后，经办人报由财务一科冲账。



































































































































































































































































































































































































































